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Załącznik nr 5 do SWZ -  Wzór umowy  

 

 UMOWA NR .................  

 

Zawarta w Biesiekierzu w dniu ............... 2025 roku pomiędzy: 

 

Gminą  Biesiekierz, Biesiekierz 103, 76-039 Biesiekierz, NIP 4990527492, 

reprezentowaną przez: 

Tomasza Hołowatego – Wójta Gminy Biesiekierz 

przy kontrasygnacie Agnieszki Podgórskiej – Skarbnika Gminy,  

zwaną dalej Zamawiającym 

a  

....................................................................  

reprezentowanym przez:  

....................................................................  

zwanym dalej Wykonawcą, 

 

a łącznie zwanymi Stronami, 

 

na podstawie dokonanego przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego o wartości poniżej 215 000 euro dla 

usług w trybie art. 275 pkt 2 ustawy z dnia 19 września 2019 roku – Prawo zamówień 

publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.), zwaną w dalszej części Umowy ‘Pzp’.  

 

§ 1 

Przedmiot umowy 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania realizację usług pocztowych 

polegających na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu: 

1) w obrocie krajowym - przesyłek listowych nierejestrowanych i rejestrowanych, 

przesyłek listowych z zadeklarowaną wartością, ekonomicznych i priorytetowych, 

paczek pocztowych z zadeklarowaną wartością, przesyłek przyjmowanych na 

warunkach szczególnych priorytetowych i ekonomicznych, usług kurierskich, 

2) w obrocie zagranicznym – przesyłek listowych nierejestrowanych i rejestrowanych oraz 

paczek pocztowych: ekonomicznych i priorytetowych, 

3) usług towarzyszących w obrocie krajowym: potwierdzenie odbioru przesyłek 

rejestrowanych oraz usług specjalnych, a w obrocie zagranicznym: potwierdzenie 

odbioru, traktowanie przesyłki jako przesyłki z zadeklarowaną zawartością, 

4) zwrotów nie doręczonych przesyłek do Zamawiającego. 

2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać usługi pocztowe, stanowiące przedmiot umowy na 

zasadach określonych w: 
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1) Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe; 

2) Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w 

sprawie reklamacji usługi pocztowej; 

3) Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w 

sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora 

wyznaczonego; 

4) Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego; 

5) Ustawie z dnia 23.04.1964 r. Kodeks cywilny; 

6) Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa; 

7) Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (RODO); 

8) Innych aktów prawnych związanych z realizacją usług będących przedmiotem umowy 

oraz wydanych na podstawie ustawy Prawo Pocztowe, oraz zgodnie z regulaminami 

świadczenia usług pocztowych obowiązujących u Wykonawcy, przy czym 

postanowienia wewnętrznych uregulowań Wykonawcy sprzeczne z niniejszą umową 

i zaproszeniem do złożenia oferty cenowej, a nie wynikające z powyższych aktów 

prawnych, nie wiążą Zamawiającego. 

3. Strony ustalają, że wykonanie przedmiotu umowy przez Wykonawcę na rzecz 

Zamawiającego odbywać się będzie na następujących warunkach: 

1) Nadanie przesyłek następować będzie w dniu ich dostarczenia przez Zamawiającego 

do Wykonawcy w godzinach urzędowania placówki pocztowej.  

2) Przesyłki pocztowe przygotowane do dystrybucji będą dostarczane przez 

Zamawiającego do punktu odbioru, wskazanego przez Wykonawcę. Wskazany punkt 

odbioru nie może znajdować się w odległości większej niż 1000 m od siedziby 

Zamawiającego tj. Urząd Gminy w Biesiekierzu, Biesiekierz 103, 76 – 039 Biesiekierz. 

Nadanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniu ich 

przekazania przez Zamawiającego. W przypadku przesyłek priorytetowych 

przekazanych przez Zamawiającego do godz. 14.30, ich nadanie następować będzie w 

dniu przekazania do godziny 15.00. Potwierdzeniem wykonania usługi będzie podbite 

zestawienie dzienne, którego jeden egzemplarz Wykonawca zwróci Zamawiającemu.  

3) Nadanie przesyłek listowych rejestrowanych nastąpi na podstawie wydruku z 

„Pocztowej książki nadawczej” w dwóch egzemplarzach, z przeznaczeniem: jeden 

egzemplarz dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiającego.  

4) Nadanie przesyłek listowych rejestrowanych nastąpi w stanie uporządkowanym wg 

numeru nadawczego przesyłki.  

5) Nadanie przesyłek listowych nierejestrowanych nastąpi w stanie uporządkowanym 

według cen, na podstawie dziennego zestawienia ilościowego.  



 
 

 

Znak sprawy: UG.SR.ZP.271.10.2025.KK                        

 
 
 

St
ro

n
a3

 

6) Data nadania powinna być zgodna z datą dostarczenia przesyłek do nadania, 

natomiast zwrot nieodebranych przesyłek listowych powinien być równoznaczny z 

zachowaniem terminów przewidzianych w przepisach powszechnie obowiązującego 

prawa dotyczących terminów awizacji (w szczególności Kodeksu postępowania 

administracyjnego).  

7) W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia 

zawiadomienie o próbie doręczenia przesyłki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i w jakim 

terminie adresat może odebrać list lub przesyłkę, z uwzględnieniem warunków i 

terminów do odbioru przesyłki określonych w powszechnie obowiązujących 

przepisach prawa w tym zakresie. Jeżeli adresat nie zgłosi się po odbiór przesyłki w 

w/w terminie Wykonawca sporządza powtórne zawiadomienie. Po upływie terminu 

odbioru lub wyczerpania możliwości doręczenia przesyłki przesyłka niezwłocznie 

zwracana jest Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez 

adresata.  

8) Znaczek opłaty pocztowej zastąpi pieczęć wykonaną według wzoru dostarczonego 

przez Wykonawcę.  

9) Zamawiający będzie korzystał wyłącznie ze swoich opakowań przesyłek, nie 

dopuszcza się stosowania opakowań Wykonawcy. Waga przesyłki określona będzie w 

stanie zamkniętym.  

10) Zamawiający będzie korzystał z bezpłatnych formularzy potwierdzeń odbioru dla 

przesyłek nadanych w obrocie krajowym na zasadach ogólnych, udostępnionych 

przez Wykonawcę. 

11) W przypadkach, gdy przesyłki nadawane „za potwierdzeniem odbioru” będą 

wymagały stosowania przyjętych wewnętrznie przez Zamawiającego druków „za 

potwierdzeniem odbioru”, Zamawiający zapewni odpowiednie formularze 

potwierdzeń odbioru zgodne z wymogami technicznymi Wykonawcy dla potwierdzeń 

nadawanych w trybie określonym ustawą Ordynacja podatkowa i Kodeks 

postępowania administracyjnego. 

12) Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowanie przez 

adresata potwierdzenia odbioru przesyłki, niezwłocznie po doręczeniu przesyłki. 

Wykonawca powinien na pokwitowaniu każdorazowo nanosić informację o dacie 

doręczenia listu.  

13) W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania usługi Zamawiającemu 

będzie przysługiwało odszkodowanie zgodnie z przepisami prawa pocztowego. 

4. Zamawiający informuje, że przewidywana ilość przesyłek różnych rodzajów określona 

w formularzu cenowym (załącznik nr 1a do SWZ) została wskazana przez Zamawiającego 

na podstawie dowodów nadania przesyłek pocztowych w okresie ostatnich 12 miesięcy. 

5. Zamawiający zastrzega, że rzeczywiste ilości będą wynikać z aktualnych potrzeb 

Zamawiającego i mogą odbiegać w dół lub w górę od ilości podanych w formularzu 
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ofertowym, jednak całkowita wartość zamówienia nie może przekroczyć łącznej wartości 

umowy brutto wynikającej z ceny oferowanej ogółem brutto Wykonawcy.  

6. Zamawiający informuje, iż umowa zostanie zrealizowana minimum w 60% w odniesieniu 

do ilości w określonych w załączniku 1a do SWZ. 

7. Wykonawca umożliwia/nie umożliwia bezpłatną możliwość śledzenia przesyłki 

rejestrowanej przez Internet1. Jeżeli Wykonawca w ofercie zaoferował bezpłatną 

możliwość śledzenia przesyłki to Wykonawca ma obowiązek udostępniania tej usługi 

przez cały okres umowy. 

 

§ 2 

Termin realizacji przedmiotu umowy 

Umowa zostaje zawarta na 2026 rok od dnia ……………………. do dnia 31 grudnia 2026 roku. 

Okres obowiązywania umowy rozpoczyna się nie wcześniej niż 01.01.2026 r. 2 

 

§ 3 

Obowiązki Zamawiającego 

Do obowiązków Zamawiającego należy: 

1) przygotowania przesyłek do nadania w formie odpowiadającej wymogom dla danego 

rodzaju przesyłek pocztowych, określonych w ustawie, rozporządzeniu oraz innych aktach 

prawnych wydanych na ich podstawie, o których mowa w § 1 ust. 2 umowy, 

2) nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy rozumieć: 

a) dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki do pocztowej książki 

nadawczej, sporządzonej w dwóch egzemplarzach, z których każdy oryginał będzie 

przeznaczony dla placówki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia 

dla Zamawiającego stanowić będzie potwierdzenie nadania danej partii przesyłek, 

b) dla przesyłek nierejestrowanych (zwykłych) – zestawienia ilościowego przesyłek wg 

poszczególnych przedziałów wagowych, sporządzonego w dwóch egzemplarzach, 

z których oryginał będzie przeznaczony dla placówki nadawczej Wykonawcy w celach 

rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiającego stanowić będzie potwierdzenie nadania 

danej partii przesyłek. 

3) umieszczenia na każdej nadawanej przesyłce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, 

(podany jednocześnie w pocztowej książce nadawczej dla przesyłek rejestrowanych), 

określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, priorytet, zadeklarowana wartość czy ze 

zwrotnym potwierdzeniem odbioru – ZPO), umieszczania nadruku (pieczątki) określającej 

pełną nazwę i adres Zamawiającego na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki oraz 

oznaczenie potwierdzające wniesienie opłaty za usługę, 

 
1 w zależności od oferty Wykonawcy 
2 (w przypadku zawarcia umowy po dniu 01.01.2026 r. umowa obowiązywać będzie od dnia jej zawarcia) 
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4) przestrzegania międzynarodowych przepisów pocztowych dotyczących umieszczania na 

opakowaniu przesyłek wyłącznie informacji pocztowych niezbędnych do 

wyekspediowania przesyłek za granicę. 

 

§ 4 

Obowiązki Wykonawcy 

1. Wykonawca zobowiązany jest świadczyć usługi pocztowe zgodnie z powszechnie 

obowiązującymi przepisami prawa, a w szczególności ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. 

Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 r. 366 z późn. zm.) i wewnętrznymi regulaminami 

Wykonawcy, wydanymi na podstawie obowiązujących przepisów prawa w tym Prawa 

pocztowego, o ile regulaminy te nie pozostają w sprzeczności z postanowieniami 

niniejszej umowy i SWZ. 

2. Postanowienia wewnętrznych uregulowań Wykonawcy sprzeczne z niniejszą umową i 

SWZ, a nie wynikające z powyższych aktów prawnych, nie wiążą Zamawiającego. 

3. W przypadku zastrzeżeń dotyczących odebranych przesyłek pocztowych (nieprawidłowe 

opakowanie, brak pełnego adresu, niezgodność wpisów do dokumentów nadawczych, 

brak znaków opłaty, nieprawidłowy druk zwrotnego potwierdzenia odbioru), Wykonawca 

wyjaśnia je z wyznaczonym pracownikiem Zamawiającego. Przy braku możliwości ich 

wyjaśnienia z wyznaczonym pracownikiem Zamawiającego lub ich nie usunięcia w dniu 

odbioru przesyłek przez Wykonawcę, nadanie odebranych przesyłek nastąpi w 

następnym dniu roboczym po usunięciu przedmiotowych nieprawidłowości. 

4. Wykonawca nie ma prawa: 

1) nanoszenia jakichkolwiek adnotacji i poprawek w danych personalnych i adresie 

adresata przesyłki; 

2) otwierania przesyłek przekazywanych przez Zamawiającego do obiegu pocztowego, 

za wyjątkiem sytuacji przewidzianych w Prawie pocztowym. 

5. Wykonawca lub Podwykonawca w czasie realizacji przedmiotu Umowy zatrudni na 

podstawie umowy o pracę zgodnie z ustawą z dnia 26 czerwca 1974 roku – Kodeks pracy 

(Dz.U. z 2025 r., poz. 277 z późn. zm.) wszystkie osoby wykonujące czynności 

administracyjne i koordynujące świadczenie usług w trakcie wykonywania przedmiotu 

umowy.  

Poprzez osoby zatrudnione na umowę o pracę, wykonujące czynności administracyjne i 

koordynacyjne świadczenia usług, które obejmują przedmiot umowy – rozumie się 

wszystkie osoby wykonujące te czynności w odniesieniu do przedmiotu umowy - w 

placówce pocztowej, w której Zamawiający będzie nadawał przesyłki. 

6. Wykonawca w terminie 14 dni od dnia zawarcia Umowy zobowiązany jest przedłożyć 

Zamawiającemu wykaz osób, które będą wykonywać czynności w zakresie realizacji 

przedmiotu w oparciu o umowę o pracę. Wykaz zawierać musi informacje jednoznacznie 

wskazujące stanowisko pracownika oraz zakres wykonywanych przez niego czynności.  
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7. Wykonawca jest zobowiązany na każde wezwanie Zamawiającego (faksem, emailem) 

udowodnić zatrudnienie na umowę o pracę wskazanych w wykazie osób w terminie 14 

dni od dnia wezwania, w szczególności przedstawiając spseudonimizowane umowy o 

pracę, zaświadczenia świadczące o istnieniu umów o pracę lub oświadczenia tych osób, że 

pozostają w stosunku pracy. Pseudonimizacja nie dotyczy imienia i nazwiska pracownika, 

daty zawarcia umowy, rodzaju umowy o pracę, zakresu obowiązków pracownika, a także 

innych informacji niezbędnych do weryfikacji zatrudnienia.  

8. W przypadku nie wywiązania się z obowiązku, o którym mowa w ust. 6 i 7, Zamawiający 

będzie uprawniony do złożenia wniosku o przeprowadzenie kontroli przez Państwową 

Inspekcję Pracy. 

9. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji mających 

wpływ na stan bezpieczeństwa Zamawiającego . 

10. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych 

zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 

z 2019 r. poz. 1781 ze zm.). 

11. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za ewentualne skutki działania niezgodnego 

z przepisami, o których mowa w ust. 10, Zamawiającego realizuje obowiązki 

Administratora Danych Osobowych określone w ww. ustawie. 

12. Wykonawca zapewnia, że przetwarzane dane osobowe będą wykorzystane wyłącznie w 

celu realizacji umowy. 

13. Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę do natychmiastowego powiadomienia 

Administratora Danych Osobowych o stwierdzeniu próby lub faktu naruszenia poufności 

danych osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji umowy. 

14. Wykonawca na pisemne żądanie Administratora Danych Osobowych umożliwia 

Zamawiającemu przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania i ochrony danych 

osobowych w sytuacjach odnotowania incydentu, o którym mowa w ust. 13. 

15. Zamawiający zastrzega sobie możliwość rozwiązania umowy w przypadku stwierdzenia 

omijania warunków bezpieczeństwa i ochrony danych osobowych przez Wykonawcę. 

W takim przypadku będą miały zastosowanie przepisy zawarte w ustawie z dnia 23 

listopada 2012 r. Prawo pocztowe. 

 

§ 5 

Wynagrodzenie i zapłata wynagrodzenia 

1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy zgodnie ze złożoną ofertą wynosi 

…………..zł brutto (słownie złotych: ……………………………………………….) 

2. Wykonawca zobowiązany jest do stosowania cen jednostkowych brutto podanych 

w Formularzu cenowym stanowiącym załącznik nr 1a do SWZ. 

3. Ceny zaoferowane przez Wykonawcę w ofercie nie ulegną podwyższeniu przez cały okres 

obowiązywania umowy, z zastrzeżeniem § 8 i § 9. 
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4. Wykonawcy nie będą przysługiwały żadne roszczenia wobec Zamawiającego, w 

przypadku, gdy łączne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu zamówienia, 

określonego w § 5 ust. 1 umowy, będzie niższe od wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 

1. 

5. Rozliczenia finansowe za wykonane usługi będą dokonywane z dołu w okresach 

miesięcznych, na podstawie specyfikacji wykonywanych usług pocztowych sporządzonej 

przez Wykonawcę, zawierającej w szczególności sumę opłat za przesyłki faktycznie 

nadane i zwrócone w okresie rozliczeniowym, stwierdzone na podstawie dokumentów 

zdawczo-odbiorczych podpisanych przez upoważnionych przedstawicieli Stron. 

6. Wykonawca wystawi fakturę VAT za faktycznie wykonane usługi. Należność wynikającą z 

faktury, Zamawiający zapłaci przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w ciągu 21 

dni licząc od dnia dostarczenia do siedziby Zamawiającego prawidłowo wystawionej 

faktury VAT. Datą zapłaty jest dzień uznania rachunku bankowego Wykonawcy. W 

przypadku wystawienia przez Wykonawcę faktury niezgodnej z postanowieniami 

niniejszej umowy lub zawierającej nieprawidłowe kwoty do obciążenia rachunku 

Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany jest do wystawienia faktury korygującej, a 

termin do zapłaty wynagrodzenia rozpoczyna bieg od daty doręczenia Zamawiającemu 

faktury korygującej. 

7. Zamawiający będzie dokonywać zapłaty wynagrodzenia z zastosowaniem mechanizmu 

podzielonej płatności w rozumieniu ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od 

towarów i usług. 

8. W przypadku usług dodatkowych i komplementarnych świadczonych w ramach 

powszechnych usług pocztowych, a nie wyszczególnionych w formularzu cenowym, 

zostaną zastosowane opłaty zgodnie z cennikiem Wykonawcy obowiązującym w dniu 

realizacji usługi. 

 

§ 6 

Prawo opcji 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo skorzystania z opcji, zgodnie z art. 441 ustawy Pzp. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość skorzystania z prawa opcji zwiększającego zakres 

zamówienia o 50%. 

3. Zamawiający zastrzega, że cena jednostkowa przedmiotu zamówienia objętego prawem 

opcji nie może być wyższa niż cena jednostkowa w ramach zamówienia podstawowego, 

z uwzględnieniem zmiany cen jednostkowych, w sposób przewidziany w niniejszej 

umowie. W przypadku zmiany ceny zostanie ona wprowadzona do umowy z momentem 

jej ogłoszenia, do czego nie będzie wymagane sporządzenie aneksu i zgoda na tę zmianę 

Zamawiającego. 

4. W przypadku skorzystania przez Zamawiającego z prawa opcji, Wykonawcy przysługiwać 

będzie wynagrodzenie z tytułu wykonania zamówienia objętego prawem opcji obliczone 

na podstawie ceny jednostkowej i ilości wskazanej w prawie opcji. 



 
 

 

Znak sprawy: UG.SR.ZP.271.10.2025.KK                        

 
 
 

St
ro

n
a8

 

4. Zamawiający może skorzystać z prawa opcji w okoliczności wyczerpania wartości umowy 

i ilości przesyłek objętych umową. 

5. W celu skorzystania z prawa opcji Zamawiający przekaże Wykonawcy oświadczenie 

w formie pisemnej w terminie nie krótszym niż 7 dni o zamiarze skorzystania z prawa 

opcji. 

6. Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie w stosunku do Zamawiającego 

w przypadku, gdy Zamawiający z prawa opcji nie skorzysta. Realizacja zamówienia 

objętego opcją jest wyłącznie uprawnieniem Zamawiającego. 

7. W zakresie realizacji zamówienia objętego prawem opcji zapisy niniejszej Umowy stosuje 

się odpowiednio. 

 

§ 7 

Kary umowne 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną: 

1) za odstąpienie od niniejszej umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w 

wysokości 10 % niewykorzystanej części wynagrodzenia brutto, o której mowa w § 5 

ust. 1 umowy, 

2) za zwłokę w przedstawieniu wykazu osób, o którym mowa w §4 ust. 6 Umowy – 

w wysokości 200,00 zł za każdy dzień zwłoki, 

3) za zwłokę w przedstawieniu dowodów wskazanych w §4 ust. 7 Umowy – w wysokości 

200,00 zł za każdy dzień zwłoki, 

4) w przypadku braku zapłaty lub nieterminowej zapłaty wynagrodzenia należnego 

podwykonawcom z tytułu zmiany wysokości wynagrodzenia, o której mowa w § 9 ust. 

12 - karę w wysokości 0,5% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1 

Umowy, za każdy dzień zwłoki. 

3. Łączna wysokość kar umownych, których Zamawiający może dochodzić od Wykonawcy 

nie może przekroczyć 30% wynagrodzenia umownego brutto określonego w § 5 ust. 1 

niniejszej umowy. 

4. Kara umowna staje się wymagalna po upływie 3 dni od daty odbioru przez Wykonawcę 

noty obciążeniowej wystawionej przez Zamawiającego. 

5. Wykonawca wyraża zgodę na potrącanie przez Zamawiającego naliczonych zgodnie z ust. 

1 kar umownych z wynagrodzenia umownego. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego 

przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych. 

7. Kary umowne zastrzeżone w umowie nie są naliczane, jeżeli dotyczą zachowania 

Wykonawcy niezwiązanego bezpośrednio lub pośrednio z przedmiotem umowy lub jej 

prawidłowym wykonaniem.  

8. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności wobec Zamawiającego, także w zakresie kar 

umownych, za okoliczności, za które wyłączną odpowiedzialność ponosi Zamawiający.  
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9. Zapłacenie lub potrącenie kary umownej za nienależyte wykonanie umowy przez 

Wykonawcę, w tym za niedotrzymanie terminów, nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku 

wykonania przedmiotu umowy oraz naprawienia szkody. 

10. Wykonawca jest zobowiązany do naprawienia szkód wynikłych z niewykonania lub 

nienależytego wykonania swoich zobowiązań umownych. 

 

§ 8 

Zmiana umowy 

1. Strony przewidują możliwość dokonania  istotnych zmian postanowień umowy w 

stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w 

następujących przypadkach: 

1) gdy nastąpi zmiana wysokości obowiązujących stawek podatku VAT dotyczących usługi 

lub usług należących do przedmiotu umowy, Strony dopuszczają możliwość zmiany cen 

jednostkowych, odpowiednio, tej usługi lub usług, w zakresie odpowiadającym zmianie 

wysokości stawki podatku VAT. W powyższym przypadku Zamawiający zobowiązuje się 

do uiszczenia opłaty powiększonej o podatek od towarów i usług według stawki 

obowiązującej na dzień wystawienia faktury VAT, 

2) zmiany „cen jednostkowych brutto” w poszczególnych pozycjach wpisanych przez 

Wykonawcę w Formularzu cenowym (stanowiącym załącznik do umowy) w sytuacji 

spowodowanej zmianami cen na powszechne usługi pocztowe w sposób dopuszczony 

przez Prawo pocztowe, po wcześniejszym pisemnym zawiadomieniu Zamawiającego 

o zaistnieniu takiego zdarzenia. Zmiana ceny jednostkowej brutto dotyczyć będzie 

przesyłek w momencie ich nadania w okresie obowiązywania zmienionej stawki. 

Wykonawca w takiej sytuacji będzie zobowiązany do wyszczególnienia przesyłek po 

cenie aktualnej i poprzedniej - w miesięcznym rozliczeniu faktury VAT. Zmiana ta nie 

może doprowadzić do wzrost łącznej sumy wynagrodzenia szacunkowego, o której 

mowa w § 5 ust. 1. 

3) zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy (podwyższenie lub obniżenie) 

w okresie obowiązywania umowy, w związku ze zmianą kosztów związanych z realizacją 

zamówienia, zgodnie z art. 439 Pzp - w tym przypadku zastosowanie mają zasady 

wprowadzania zmian wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, określone w 

postanowieniach opisanych w § 9.  

2. Zmiany postanowień umowy w zakresie określonym w ust. 1 wymagają pod rygorem 

nieważności formy pisemnej w postaci aneksu do umowy, którego zawarcie poprzedza 

wniosek Wykonawcy wraz z uzasadnieniem. 

3. Nie stanowią istotnej zmiany umowy, w rozumieniu art. 454 ustawy Pzp:  

1) zmiany danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną Umowy (np. 

zmiana numeru rachunku bankowego),  

2) zmiany danych teleadresowych, zmiany osób reprezentujących Strony,  
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3) zmiany danych rejestrowych.  

 

§ 9 

Waloryzacja umowy 

1. Zmiana wynagrodzenia może zostać dokonana w sytuacji, gdy w okresie obowiązywania 

umowy nastąpi zmiana kosztów związanych z realizacją przedmiotu umowy. 

2.  Przy ustalaniu wysokości zmiany wynagrodzenia należnego Wykonawcy Strony będą 

stosować półroczny wskaźnik cen towarów i usług konsumpcyjnych ogółem w ostatnim 

zakończonym półroczu w stosunku do roku poprzedzającego, ogłoszony przez Prezesa 

Głównego Urzędu Statystycznego w komunikacie wydanym na podstawie art. 94 ust. 1 

pkt 1 lit. a) ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu 

Ubezpieczeń Społecznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 504 z późn. zm.), zwany dalej 

„wskaźnikiem korygującym” – w zakresie wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1. 

W przypadku, gdyby wskaźnik korygujący przestał być dostępny, zastosowanie znajdą 

inne, najbardziej zbliżone, wskaźniki publikowane przez Prezesa Głównego Urzędu 

Statystycznego.  

3. Poziom zmiany kosztów związanych z realizacją zamówienia, uprawniający Strony do 

wystąpienia z wnioskiem o zmianę wynagrodzenia: zmiana (wzrost albo spadek) 

wskaźnika korygującego o nie mniej niż 2,5 pkt proc.  

4. Początkowy termin ustalenia zmiany wynagrodzenia, który posłuży do oceny zaistnienia 

zmiany uprawniającej do modyfikacji wynagrodzenia, jak również do ustalenia, czy 

poziom tej zmiany przekracza wartość wskazaną w ust. 3: dzień zawarcia umowy. Jeżeli 

umowa została zawarta po upływie 180 dni od dnia upływu terminu składania ofert, 

początkowym terminem ustalenia zmiany wynagrodzenia jest dzień otwarcia ofert.  

5. Żądanie zmiany wynagrodzenia może zostać złożone drugiej Stronie nie wcześniej niż po 

upływie 6 miesięcy od dnia, w którym Wykonawca rozpoczął świadczenie usług. 

6. Zmiana wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1, będzie miała zastosowanie od 

pierwszego półrocza, w którym limit określony w ust. 3 zostanie osiągnięty – z 

uwzględnieniem ust. 5, a kolejne zmiany wynagrodzenia będą się odbywać co najmniej po 

upływie 6 pełnych miesięcy od miesiąca, w którym poprzednio ustalono wskaźnik 

korygujący.  

7. Waloryzacji podlegać będzie wyłącznie wynagrodzenie należne Wykonawcy za usługi 

pozostałe do wykonania w okresie podlegającym waloryzacji.  

8. Sposób określenia wpływu zmiany kosztów na koszt wykonania zamówienia: Strona 

występująca z wnioskiem o zmianę wynagrodzenia musi wykazać, że zmiana użytych do 

realizacji zamówienia kosztów względem kosztów przyjętych w celu ustalenia 

wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w ofercie wynika ze zmiany wskaźnika 

korygującego i miała faktyczny wpływ na koszty wykonania zamówienia. Tym samym 

wniosek ten musi zawierać propozycję zmiany wysokości wynagrodzenia wraz z 

uzasadnieniem oraz dokumenty niezbędne do oceny, w szczególności:  
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1) szczegółową kalkulację proponowanej zmienionej wysokości wynagrodzenia 

Wykonawcy oraz wykazanie adekwatności propozycji do zmiany wysokości kosztów 

wykonania zamówienia przez Wykonawcę, wraz z określeniem kategorii (rodzaju) i 

wartości kosztów, przyjętych w celu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy zawartego 

w ofercie lub ustalonego w wyniku poprzedniej waloryzacji, których zmiana może 

uzasadniać wystąpienie z wnioskiem o zmianę wynagrodzenia oraz sposób obliczania 

ich zmiany i prezentacji obliczeń. Przedstawiona kalkulacja musi w sposób niebudzący 

wątpliwości wykazywać wpływ zmiany wskaźnika korygującego na wysokość 

dotychczas stosowanych cen materiałów lub kosztów w rozliczeniach Stron;  

2)  dokumenty potwierdzające zasadność wystąpienia z wnioskiem (w szczególności, jego 

zgodność z zasadami zmiany wynagrodzenia określonymi w niniejszym ustępie) oraz 

prawidłowość obliczeń w zakresie zmiany wysokości kosztów wykonania umowy oraz 

wnioskowanej zmiany wysokości wynagrodzenia Wykonawcy.  

9. W przypadku wniosku złożonego przez którąkolwiek ze Stron, zgodnego z 

postanowieniami niniejszego ustępu, Strony podejmą działania w celu uzgodnienia i 

wprowadzenia do umowy zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 

Zmiana wysokości wynagrodzenia Wykonawcy nastąpi w formie aneksu podpisanego 

przez Strony.  

10. Maksymalna wartość zmiany wynagrodzenia, jaką dopuszcza Zamawiający w efekcie 

zastosowania postanowień niniejszego ustępu, nie może być wyższa niż 10% wartości 

wynagrodzenia Wykonawcy określonego w § 5 ust. 1.  

11. Postanowień niniejszego ustępu w zakresie zmiany wysokości wynagrodzenia nie stosuje 

się od chwili osiągnięcia limitu, o którym mowa w ust. 10.  

12. W przypadku, gdy Strony dokonają zmiany wysokości wynagrodzenia Wykonawcy 

zgodnie z zasadami określonymi w punktach 1-11, Wykonawca zobowiązany jest do 

zmiany wysokości wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy, z którym zawarł 

umowę, w zakresie odpowiadającym zmianom cen materiałów lub kosztów dotyczących 

zobowiązania podwykonawcy, jeżeli łącznie spełnione są następujące warunki:  

1) przedmiotem umowy są usługi stanowiące niewykonaną część zamówienia,  

2) okres obowiązywania umowy z podwykonawcą przekracza 6 miesięcy.  

Do zmiany wynagrodzenia podwykonawcy postanowienia §9 stosuje się odpowiednio.  

13. Wykonawca zawiadomi Zamawiającego o wykonaniu zobowiązania określonego w ust. 

12 najpóźniej w terminie 21 dni od dnia zawarcia aneksu do umowy wprowadzającego 

zmianę wysokości wynagrodzenia Wykonawcy. W przypadku braku wykonania tego 

zobowiązania przez Wykonawcę, Zamawiający naliczy Wykonawcy karę umowną, o której 

mowa w § 9 ust. 1.  

14. Tryb zmiany wynagrodzenia opisany w niniejszym paragrafie umowy nie dotyczy zmian 

przewidzianych w § 8 ust. 1 pkt 1-2 . 

 

§ 10 
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Odstąpienie od umowy 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy: 

1) ze skutkiem natychmiastowym w przypadku niedotrzymania warunków niniejszej 

umowy, lub w przypadku zmiany w trakcie obowiązywania umowy przepisów 

podatkowych i przepisów prawnych regulujących działalność pocztową, jeżeli wejście 

w życie tych przepisów uniemożliwi realizację umowy,  

2) ze skutkiem natychmiastowym w przypadku wyczerpania kwoty maksymalnego 

wynagrodzenia brutto o którym mowa w § 5 ust. 1; 

3) ze skutkiem natychmiastowym Wykonawca przystąpił do likwidacji swojej firmy, z 

wyjątkiem likwidacji przeprowadzanej w celu jej przekształcenia; 

4) ze skutkiem natychmiastowym Wykonawca złożył wniosek o ogłoszenie upadłości 

swojej firmy;  

5) w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy 

nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 

umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi 

bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może 

odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych 

okolicznościach. W przypadku, o którym mowa w zdaniu poprzednim Wykonawca 

może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy. 

2. W przypadku wygaśnięcia umowy lub jej rozwiązania, Strony zobowiązują się do 

dokonania, w terminie 2 miesięcy od zakończenia obowiązywania umowy, rozliczenia 

liczby nadanych/zwróconych przesyłek, a w razie potrzeby również do zwrotu kwot 

nienależnych wynikających z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez 

Wykonawcę faktur korygujących VAT. 

3. Odstąpienie od umowy, o którym mowa w ust. 1  powinno nastąpić w formie pisemnej 

pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie. 

 

§ 11 

Podwykonawstwo 

1. Zamawiający nie zastrzegł w SWZ obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych części zamówienia.  

2. Wykonawca może powierzyć wykonanie części prac podwykonawcom pod warunkiem,  

że posiadają oni kwalifikacje do ich wykonania. 

3. Przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca, o ile są już znane, podaje 

nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawców i osób do kontaktu 

z nimi zaangażowanych w usługi.  

4. Wykonawca jest zobowiązany zawiadomić Zamawiającego o wszelkich zmianach danych, 

o których mowa w ust. 2, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazać informacje na 
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temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć 

realizację usług. 

5. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 

Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w celu 

wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany 

wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub wykonawca 

samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby 

wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.  

6. Powierzenie wykonania jakiejkolwiek części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia 

Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

 

§ 12 

Przedstawiciele stron umowy odpowiedzialni za jej realizację 

1. Zamawiającego w realizacji przedmiotu niniejszej umowy będą reprezentowali: 

…………………………………..……………………………….. 

2. Wykonawcę w realizacji przedmiotu niniejszej umowy będzie reprezentował: 

…………….…………………….………………………………… 

 

§ 13 

Klauzula salwatoryjna 

Jeżeli jedno z postanowień niniejszej Umowy jest lub stałoby się nieważne, bezskuteczne 

lub niemożliwe do zrealizowania, lub brak byłoby niezbędnej regulacji, nie narusza to 

ważności i skuteczności pozostałych postanowień. Umowa będzie w takim przypadku 

interpretowana w taki sposób, aby pozostała część Umowy była ważna i skuteczna oraz aby 

uzgodnienia stron, co do Umowy obowiązywały w jak najszerszym zakresie oraz zapewniały 

realizacje ekonomicznych i prawnych celów stron wynikających z Umowy. 

 

§ 14 

Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie spory mogące wyniknąć z tytułu niniejszej umowy, będą rozstrzygane przez sąd 

właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

2. Wszelkie istotne zmiany Umowy wymagają aneksu sporządzonego z zachowaniem formy 

pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową stosuje się powszechnie obowiązujące 

przepisy prawa, w szczególności: Kodeksu cywilnego, ustawy Prawo Budowlane i ustawy 

Prawo zamówień publicznych. 

4. Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach – dwa egzemplarze dla Gminy 

Biesiekierz i jeden dla Wykonawcy. 

5. Umowa niniejsza zawiera …. ponumerowanych i parafowanych stron. 
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Zamawiający:       Wykonawca: 


